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	Na temelju članka 15.  Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) i članka 33. Statuta Doma za starije i nemoćne osobe Vukovar, ravnateljica donosi



PRAVILNIK O PROVOĐENJU POSTUPKA  
JEDNOSTAVNE NABAVE




1. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

[bookmark: _Hlk335886]Ovim Pravilnikom uređuje se postupak, pravila i uvjeti nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura naručitelja Doma za starije i nemoćne osobe Vukovar, a za koje sukladno članku 12. Stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.
Procijenjena vrijednost nabavi temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu vrijednost.


Članak 2.

Postupci jednostavne nabave moraju biti usklađeni s Planom nabave Doma za starije i nemoćne osobe Vukovar, osim nabave procijenjene vrijednosti do =5.000,00 eura. 

Na zahtjev naručitelja izravnim ugovaranjem (neposredno (na poziv) od jednog gospodarskog subjekta) odnosno temeljem narudžbenice može se bez prethodne procedure uređene ovim Pravilnikom provesti nabava:

· procijenjene vrijednosti do =5.000,00 eura,
· ukoliko je pružatelj usluge pravna ili fizička osoba čiji se odabir predlaže zbog specijalističkih stručnih zvanja i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobilježničke, konzervatorske, odvjetničke, uslge obrazovanja i sl. Usluge),
· u slučaju kada zbog tehničkih razloga ili zbog razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava ugovor može izvršiti samo određeni gospodarski subjekt,
· u hitnim slučajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnog za provođenje redovite procedure prema ovom Pravilniku, naručitelju bila prouzročena šteta,
· kada u postupku nabave nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak nabave se ponavlja,
· za nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima.


2. PRIPREMA I PROVOĐENJE NABAVE

Članak 3.

	Postupak jednostavne  nabave  pokreće ravnatelj donošenjem Odluke o početku jednostavne nabave. Ovom Odlukom ravnatelj imenuje djelatnike  Doma koji će provesti postupak jednostavne nabave. Ovlašteni predstavnici naručitelja o početku provođenja postupka jednostavne nabave sastavljaju Zapisnik. 
Minimalno 20 dana prije prestanka važenja postojećeg ugovora (ako on postoji) odnosno prije ukazivanja potrebe za robom, radom ili uslugom šalje se Poziv na dostavu ponuda minimalno trima gospodarskim subjektima (broj subjekata može biti i manji i to u posebnim slučajevima ovisno o prirodi predmeta nabave). 
Sadržaj ponude i način izrade ponude određen je pozivom za dostavu  ponude.  
Poziv za dostavu  ponuda može sadržavati  i dokumentaciju za nadmetanje, a koja sadrži sve potrebne podatke koji gospodarskim subjektima omogućuju izradu ponuda (ponudbeni list i troškovnik).
Dokumentaciji za nadmetanje može se priložiti i dodatna dokumentacija (skice, nacrti, planovi, studije i sl. dokumenti) na temelju koje su izrađeni troškovnici. 
Ovisno o složenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave,  u pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti razlozi isključenja. U tu svrhu mogu se primjeniti odredbe  Zakona o javnoj nabavi o razlozima i uvjetima sposobnosti gospodarskih subjekata.
	Rok za dostavu ponuda ne može biti kraći od pet dana od dana slanja poziva za dostavu ponude. Iznimno, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe, može se utvrditi kraći rok za dostavu ponuda.
	Adresa za dostavu ponuda, broj telefaksa i adresa elektroničke pošte sastavni su dio Poziva.
	Otvaranje ponuda nije javno.
Pregled i analizu ponuda obavljaju predstavnici naručitelja, a po potrebi moguće je angažirati i neovisne stručne osobe.
  Ponude se otvaraju prema redosljedu zaprimanja.
Cijena uvijek mora biti  jedan od kriterija za odabir ponude, ili kao kriterij najniže cijene ili kao jedan od kriterija za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.
 	Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava traženim uvjetima naručitelja. Postupak nabave će se poništiti i ponoviti ako nije pristigla niti jedna ponuda ili ako nakon pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna ponuda koja udovoljava traženim uvjetima nabave.
O pregledu i analizi ponuda predstavnici naručitelja sastavljaju Zapisnik o  otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, te donose prijedlog Odluke o odabiru. Odluku potpisuje ovlaštena osoba naručitelja, te se izdaje narudžbenica odnosno sklapa se ugovor sa odabranim ponuditeljem.




	
3. OSTALE ODREDBE



Članak 4.

Odgovorna osoba naručitelja može odrediti osobu zaduženu za praćenje realizacije ugovorene nabave.
Služba računovodstva obvezna je voditi registar sklopljenih ugovora i registar izdanih narudžbenica.

Članak 5.

Svi zapisnici, odluke i drugi akti u postupku nabave su interno sredstvo komunikacije između predstavnika naručitelja i odgovorne osobe koja navedenu nabavu i odobrava. 
Dokumentacija o jednostavno nabavi čuvati će se sukladno rokovima čuvanja
dokumentacije o javnoj nabavi propisanim Zakonom o javnoj nabavi.


Članak 6.

Izmjene i dopune Pravilnika o provođenju postupka jednostavne nabave vršiti će se na isti način kako je i donešen.

Članak 7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika izvan snage se stavlja Pravilnik o nabavi roba, usluga i radova Klasa:551-05-17-01/480, Ur.broj:2196-03-02-17 od 09.12.2017. godine.

	
		

                                                                                                               Ravnateljica:
                mag.soc.rada
                                                                            Željka Rajković   
